3- FORM:A’NIN HAZIRLANMASI İLE İLGİLİ HUSUSLAR:

-İl yayım programı hazırlanırken ilk önce Form:A hazırlanır. Yayım programları esnek programlar olduğu için yayım programlarına her yıl veya herhangi bir yıl yeni bir sorun veya hedef ilave edilmesi yada program içerisindeki bir tespitin çıkarılması mümkündür. 2016 yılı il yayım programına esas teşkil eden Form:A hazırlanırken, öncelikle 2015 yılına ait Form:A’lardaki hangi tespitlerin çıkarılacağına veya Form:A’ya hangi yeni tespitlerin ilave edileceğine, özet olarak il’e ait hangi öncelikli sorunların ve hangi hedeflerin program içerisinde yer alacağına karar verilir. 

-Bir tespitin en az beş yıl süreyle mutlaka program içerisinde yer alması gibi bir zorunluluk yoktur. Eğer bir tespit programdan çıkarılacaksa; aşağıdaki hususların uygun olanından yararlanılarak tespitlerin programdan çıkarılma gerekçesi Form:A’da ifade edilir. Yayımda planlama kadar önemli olan bir diğer hususta, programlardaki devamlılığın izlenmesidir. Bu amaçla 2016 yılı programına ait Form:A hazırlanırken geçmişte il yayım programına ait Form:A’larda yer alan tespitler gözden geçirilerek;  
-Eğer bir tespitle ilgili olarak, belirlenen süre sonunda hedefe ulaşılamadı ise, o hedefe ulaşmak için yeni bir süre belirlenebilir, yani hedefe ulaşma süresi uzatılabilir. Bu durumda belirlenen ilk hedefe ulaşılamadığı için, hedefin başlangıç yılı ve tespitle ilgili daha önce belirlenmiş olan hedefin sayısal verileri değiştirilmez, aynen devam ettirilir. Sadece hedefin bitiş yılı değiştirilir. Bu durumda hedefe ulaşılamadığı için hedef süresinin uzatıldığı Form:A’nın beşinci sütununda “-bu sorun/hedefle ilgili olarak belirlenen hedefe ulaşılamadığı için hedefe ulaşma süresi uzatılmıştır-” şeklinde açıklama yapılır. Süresi yeniden belirlenen bu tespitin hedef başlangıç yılı, hedefin belirlendiği ve programa dahil edildiği ilk tarihtir. Bu tespitin hedef bitiş yılı olarak, yeniden belirlenmiş olan bitiş yılı ifade edilir. Hedefe ulaşılamadığı için süre uzatılması durumunda da belirlenen yeni süre de en az beş yıl olacaktır. 

-Form:A’da yer alan bir tespitle ilgili olarak belirlenen hedefe süresi sonunda ulaşıldığında, çalışmalara devam edilmeyecek ve bu tespitle ilgili olarak yeni bir genel amaç belirlenmeyecekse; tespit Form:A’nın birinci sütununda yer alır, Form:A’nın beşinci sütununa“-bu sorun/hedefle ilgili olarak belirlenen genel amaca/hedefe ulaşıldığından faaliyet planlanmamıştır ve tespit (sorun/hedef) programdan çıkarılmıştır-“ ibaresi yazılarak diğer sütunları boş bırakılır ve son sütuna faaliyet isimleri yazılmaz. Tespit bir sonraki yılın programının hazırlanması sırasında Form:A’dan çıkarılır.
-Form:A’da yer alan bir tespitte belirlenen süre sonunda hedefe ulaşıldığında; konuyla ilgili çalışmalara devam edilecek ve bu tespitle ilgili olarak yeni bir genel amaç belirlenecekse; Form:A’da yeni bir hedef başlangıç ve bitiş yılı ve beşinci sütunda sayısal verisi ile yeni hedef belirlenir.  

-Geçmiş yıllarda belirlenmiş bir hedefe, hedef süresi bitmeden önce ulaşılması durumunda; çalışmalara devam edilmeyecekse yukarıda izah edildiği gibi çıkarılır. Tespitle ilgili çalışmalara devam edilecekse yeni bir hedef belirlenir. Hedefin başlangıç yılı olarak yeni hedefle ilgili çalışmaların başlayacağı yıl yazılır, hedef bitiş yılı da hedefin en az beş yıl olması gereğinden hareketle buna göre belirlenir. Bu durumda “Form:A’nın beşinci sütununda daha önce belirlenen hedefe ulaşılmış olup, çalışmalara devam edileceği için yeni hedef belirlenmiştir” şeklinde açıklama yapılır. 

-Form:A’da yer alan herhangi bir tespitle ilgili olarak gelecek yıl ve sonrasında hiçbir faaliyet planlanmayacaksa; birinci sütuna tespit yazılır. Form:A’nın beşinci sütununa-sorunun önceliğini kaybettiği anlaşıldığından ve gelecekte faaliyet planlanmayacağından tespit (sorun/hedef) programdan çıkarılmıştır- ibaresi yazılır. Diğer sütunları boş bırakılmak suretiyle Form:A’da yer alır. Tespit bir sonraki yılın programının hazırlanması sırasında Form:A’dan çıkarılır. 

-Şartlar, kaynaklar veya başka bir nedenle programın uygulanacağı yıl o tespitle ilgili olarak herhangi bir faaliyet planlanmayacaksa, o sorun veya hedef Form:A’da her şeyi ile yer alır, ancak son sütununa-sorunla/hedefle ilgili belirlenmiş olan genel amaç/hedef devam etmekte olup, .... yılında bu tespitle ilgili herhangi bir faaliyet yapılması planlanmamıştır- ibaresi yazılarak sorunun/hedefin yani programdaki devamlılığın kaybolması önlenir. Ayrıca bu tespitlerde hedefin bitiş yılı faaliyet planlanmayan yıl kadar uzatılır. 

-Yukarıda açıklanmaya çalışılan hususlar, genel amaçların nedenler veya ilçeler bazında belirlenmesi durumunda da geçerlidir.

-Hedef başlangıç yılı ifadesinden hedefin başlangıcı için belirlenmiş yılın 1 Ocak tarihi, hedef bitiş yılı ifadesinden hedefin bitişi için belirlenmiş olan yılın 31 Aralık tarihinin anlaşılması gerekir.

-Form:A’da yer alan tespitlerde birinci sütunda (sorun veya hedef) meyvecilikte verim düşüklüğü, tarla bitkilerinde kalite düşüklüğü, hayvancılıkta ………vb. şeklindeki fazlaca bir şey açıklamayan ifadeler kullanılmayacak, sorun veya hedef içerisinde ilgili olduğu ürün isminin yer alması mutlaka sağlanacaktır.

-Form:A’ nın birinci sütunda tespitlerin (sorun veya hedef) ifadesi ile ilgili olarak, 


Form:A’nın birinci sütununda yer alan sorun ifadeleri, sorunu tam olarak ifade eden ayrıntıları içeren bir şekilde olacaktır. Sorunun yazıldığı birinci sütunda, sorunu ortaya çıkaran nedenler veya sorunun yaşanmasından dolayı ortaya çıkan sonuç ifadeleri bulunmayacaktır. Form: A’nın birinci sütununda yer alan hedef ifadeleri ise, belirlenen hedefin ne olduğunun programı okuyan/inceleyen herkes için kolaylıkla anlaşılabilecek ve kesin bir şekilde olacaktır.  

-Form:A’ daki tespitlerin (sorun veya hedef)nedenleri ile ilgili olarak, 

-Form:A’nın ikinci sütununda yer alan nedenlerin, birinci sütunda ifade edilen sorunu ortaya çıkaran nedenler olup olmadığı kontrol edilecek, olmayanlar yazılmayacaktır. 

-Form:A’nın birinci sütununda doğrudan bir hedef belirlenmiş ise, ikinci sütundaki nedenlerin ilde bu hedefi hedef olarak belirlemenin nedenleri olup olmadığı kontrol edilecek ve olmayan nedenler yazılmayacaktır. 

-Form:A’daki herhangi bir tespitin nedenlerine yeni bir neden ilave edilmesi mümkündür. Nedenler içerisinde yayım faaliyetleri dışında Bakanlık veya başka kurum ve kuruluşlarca yapılması gereken iş ve işlemlerle ilgili nedenlerin yer alması önem ve gereklilik arz etmektedir.

-Form:A’nın üçüncü ve dördüncü sütunundaki süre ifadeleri; (genel amaçlara ulaşmak için belirlenen başlama ve bitiş yılları)Form:A’da yer alan tespitlere ait genel amaçların/hedeflerin süreleri ile ilgili olarak, sadece Form:A’ya 2016 yılında yeni ilave edilen veya genel amacının süresi bitmiş olup, yeniden hedef belirlenmek suretiyle Form:A’da yer almaya devam edecek olan tespitler varsa bu tespitlere ait genel amacın/hedefin başlama yılı 2016 olarak ifade edilecek ve genel amacın/hedefin ulaşma süresi en az beş yıllık olarak belirlenecektir. Hedefe ulaşılmadığı sürece geçmiş yıllardan beri Form:A’da yer almaya devam eden tespitlerin genel amaçlarının/hedeflerinin başlama ve bitiş süresi belirlenmiş olan sürenin sonuna kadar değiştirilmeyecektir. 
-Form:A’nın beşinci sütunundaki genel amaçlar;
Bilindiği gibi yayım programlarının genel amaçları belirlenirken (yeni ilave edilecek tespitler de dahil) aşağıda yer alan seçeneklerden herhangi biri veya tümü tercih edilebilir. 

-Form:A’nın birinci sütununda yer alan sorundan yararlanmak suretiyle doğrudan belirlenen tek bir genel amaç veya,

-İkinci sütunda yer alan nedenlerin tümü veya sadece çalışma yapılacak nedenler için ayrı ayrı alt genel amaçlar şeklinde belirlenebilir.

Ancak en uygun olan ve genel amaçların belirlenmesinde tercih edilmesi gereken; sadece faaliyet planlanacak ve üzerinde çalışılacak olan nedenler için genel amaç belirlenmesidir. Çünkü yayım faaliyetlerinin etkisi uzun zaman sonra görülecek, yapılacak faaliyetler sorununun çözümüne katkı sağlayacak faaliyetler olacaktır. Burada unutulmaması gereken husus, sorunu ortaya çıkaran tüm nedenler için genel amaç belirlemek zorunlu değildir. Ancak yayım faaliyetlerinin etkinliğinin ölçülebilmesi ve hedefe ne kadar ulaşılabildiğinin değerlendirilmesi için takip edilecek olan bir kriter olan genel amaçların süresi ve sayısal verisinin olması mutlaka zorunludur. Ayrıca tüm nedenlerin genel amaçların süresine ait başlama ve bitiş yıllarının aynı olması gerekmemektedir.

Gereksiz yazışmalara neden olan hususlardan biri de genel amacın tek bir çözüm yolu içerecek şekilde ifade edilmesidir. Bunu önlemek için, Form:A’da yer alan bir sorunun her bir nedeni çizgi ile birbirinden ayrılacak, belirlenen alt genel amaç/hedef, nedenlerden hangisi ile ilgili ise alt genel amaç/hedef onun karşısına yazılacaktır. Bu amaca ulaşmak için programın uygulanacağı yılda yapılması planlanan faaliyet isimleri, Form:A’da ait olduğu nedenin karşılığına gelen kısma yazılacaktır. Bu şekilde görsellik sağlanacağı gibi, hangi faaliyetin hangi amaca ulaşmak üzere planlandığı programı inceleyen herkes tarafından kolaylıkla anlaşılabilecektir. Hedefe ulaşma süresi 2016 yılında başlayan yani programa yeni ilave edilecek tespitlerde istenen bu hususa mutlaka uyulacak, Form:A’da yer alan diğer tespitler gözden geçirilerek, mümkün olanların belirtilen şekilde yer alması sağlanacaktır.

-Form:A’nın beşinci sütunundaki hedefler;

-Form:A’da yer alan bazı tespitlerin ise il tarafından doğrudan belirlenecek bir hedef  olarak ifade edilmesi mümkündür. Bu durumda beşinci sütunda yer alacak hedef, birinci sütunda yer alan hedefin sayısal ve süreli olarak ifadesi şeklinde olmalıdır.  

-Form:A’nın beşinci sütununda yer alan genel amaç/hedefle ilgili olarak,

-Başlama ve bitiş tarihleri ile sayısal verisi mutlaka olacaktır.

-Gerçekçi (ulaşılabilir) olarak belirlenecektir. 

-Herhangi bir girdinin temini, dağıtımı vb. şeklinde değil, bir çok yayım faaliyetinin yapılması sonucunda ve belirlenen süre sonunda ulaşılabilecek şekilde belirlenecektir. 

-Genel amaç, genel amaca ulaşmak için kullanacağımız araçlar şeklinde ifade edilmeyecek (…. adet kurs açmak, …. adet çiftçi toplantısı düzenlemek v.b gibi olmayacaktır.), bir çok yayım faaliyetinin yapılması sonucunda ulaşılabilecek şekilde olacaktır. 

-Genel amaçlar/hedefler mümkünse (%) ile ifade edilmeyecek, eğer( %) ile ifade etmek isteniyorsa genel amacın belirgin ve ölçülebilir olması için, genel amaç içerisinde en azından başlangıç yılındaki sayısal veriler yer alacaktır.

-Bazı illerimizin programlarında Form:A’daki genel amaçlar bölümünde örneğin 6 adet genel amaç bulunmakta, ancak bunların bir veya ikisinde sayısal veri olmaktadır. Sayısal verisi olmayan genel amaçlar bu bölümde yer almayacaktır.

-Form:A’nın beşinci sütununda çiftçilerin yaşam standartlarının yükseltilmesi, tarımsal ihracatın artırılması, il hayvancılığın geliştirilmesi v.b gibi temel amaç ifadeleri kullanılmayacaktır. 

-Geçmiş yıllardan beri Form:A’da yer almaya devam eden tespitlerin genel amaçlarının/hedeflerinin sayısal verileri, hedefe ulaşılmadığı sürece belirlenmiş olan sürenin sonuna kadar değiştirilmeyecektir. 

-Bir çok ilimizle yapılan yazışmalarda gereksiz bir şekilde yer tutan, basit bir kontrol sayesinde tespit edilebilecek olan aşağıdaki hususlar; 

-Form:A’daki bir tespitin son sütununda isim olarak yer alan faaliyetin/faaliyetlerin ilgili program formunda bulunup, bulunmadığı, 

-Form:A’da tespiti bulunmayan faaliyetin/faaliyetlerin program formları içerisinde olup, olmadığı, mutlaka kontrol edilecektir.   
4-FAALİYET AMAÇLARI VE PROGRAM FORMLARININ DOLDURULMASI

-Program formlarındaki faaliyet amaçları, bu metotların işleneceği program formlarının doldurulmasına ait talimatlar aşağıda yer almaktadır. 
FAALİYET AMAÇLARI

-Bir faaliyetin amacı çalışma yapılacak konu ile sınırlı ve yakından ilişkilidir. Faaliyet amacının program formlarında açık ve ayrıntılı bir şekilde ifadesi, hem programı inceleyenler için anlaşılmayı kolaylaştırıcı bir faktördür hem de faaliyet amacı ile konu arasındaki bağlantıyı ortaya koyarak yapılan faaliyetin tam olarak anlaşılmasını, kullanılan metodun amacına uygun ve doğru bir şekilde kullanılıp kullanılmadığı hakkında fikir verir. Program formlarındaki faaliyet amaçlarının ifadesi ile ilgili olarak yararlı olacağı düşüncesiyle ekteki klasör içerisine konmuş olan örnekler, herkes tarafından iyi bir şekilde incelenecek, ilde programlanan her bir faaliyetin faaliyet amacının örneklerde olduğu gibi ayrıntılı, o faaliyetin yapılmasına sebep olan ildeki yanlış uygulamalara ait ip uçlarını da içeren ayrıntıların yer alacağı ve en önemlisi de faaliyetin planlanmasındaki amacın doğru bir şekilde belirlenip belirlenmediğinin anlaşılacağı bir şekilde yazılması sağlanacaktır. Faaliyet amaçlarının tümünün bir kişi tarafından ifade edilmesi mümkün olmadığından; faaliyet amaçlarının, faaliyetin konusuna göre, faaliyetin ilgili olduğu okul/bölüm mezunu personel tarafından ifade edilmesi sağlanarak olabilecek yanlışlıkların önüne geçilecektir. Program formlarının faaliyet amacı sütununda (yaygınlaştırılması, ekim alanını artırmak, verimi artırmak, çiftçi sayısını artırmak v.b) genel amaç ifadeleri ve (çiftçilerin yaşam standartlarının yükseltilmesi, çiftçilerin gelir düzeyinin artırılması, il hayvancılığının geliştirilmesi v.b) temel amaç ifadeleri kesinlikle kullanılmayacaktır.

-Bazı illerimizde faaliyet amacı bölümünde, o konuyla ilgili Form:A’daki tespitin beşinci sütunundaki genel amacın/hedefin aynen kopyalanıp yer aldığı görülmektedir. Genel amaç ve faaliyet amacı farklı şeyler olup, konuya gereken özen gösterilecektir.

-Bazı İllerimizin programlarında, örneğin yonca, tritikale, macar fiği ile ilgili faaliyetler planlanmışken aynı ilin programında hala yem bitkileri yetiştiriciliği ifadesi ile faaliyet planlandığı görülmektedir. Her bir yayım faaliyeti mutlaka bir ürüne yöneliktir ve program içerisinde ilgili olduğu ürünle birlikte ifade edilmesi gerekir. Ayrıca bilindiği gibi tarımsal girdiler -gübreler, zirai mücadele ilaçları, mutlaka bir ürün için kullanılır. Her meyve cinsinin budaması aynı değildir.

Bu nedenle program formlarındaki tüm faaliyetlerde;

-ürün ismi (Meyve ağaçlarında budama ifadesi yerine örneğin yeni dikilen elma ağaçlarında üçüncü yıl goble şekil budaması v.b. gibi), 

-çeşit ismi (Buğday çeşitleri yerine örneğin Bezostaja buğday çeşidi),
-hastalık ismi (hayvan hastalıkları yerine örneğin süt sığırlarında sığır vebası hastalığı ve korunması vb., meyve hastalıkları yerine armut psillasını ve mücadelesini öğretmek v.b), 

-aşı isimleri (hayvancılıkta aşılamalar ifadesi yerine örneğin koyunlarda brucella aşılaması ve gerekliliği yada, meyve ağaçlarında aşılamalar yerine elma ağaçlarında sürgün göz aşısının yapılması v.b. gibi), ayrıntılar faaliyet konusunda mutlaka yer alacaktır. 
-Program formundaki herhangi bir faaliyetin faaliyet amacını ve/veya sayısal planlaması eksiksiz doldurulacaktır. 
-DEMONSTRASYONLARA AİT PROGRAM FORMUNUN (FORM:1) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.Kurulacak demonstrasyonun konusu sütunu; örnek olarak doldurulan formda gösterildiği gibi açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacaktır. Kurulacak demonstrasyonun konusunun herkes tarafından anlaşılmasının sağlanması amacıyla genel ifadeler (Hayvancılık, Meyvecilik, Anız vs. gibi) kullanılmayacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacaktır.
3.Kurulacak Demonstrasyonun Amacı sütunu; metodun özelliğinin daha iyi anlaşılmasını ve en önemlisi de yapılan faaliyetin planlamasının doğru olup olmadığının anlaşılmasını sağlayacak olan bu sütunda; o konuda demonstrasyon kurulmasındaki faaliyet amacının ne olduğu açık, ayrıntılı ve kesin ifadelerle yazılacaktır.

4. Bazı illerimizin sayısal verileri işlerken yeterince özen göstermemesi nedeniyle faaliyetin hedef kitlesine ait sağlıklı verilere ulaşılamamaktadır. Bu durumu ortadan kaldırmak ve kadınlara yönelik faaliyet sayılarının işlenmesi amacıyla sütun ilave edilmiştir. Bu sütun; Demonstrasyonda Hedef Kitle olarak iki bölüme ayrılmıştır. Program formunun konusu bölümünde kurulacağı bildirilen konuya ait demonstrasyonun özelliği (sonuç/metod) hangisi ise onunla ilgili sütun/sütunlar doldurulacaktır. Kadın çiftçilere yönelik olarak kurulacak demonstrasyonlar sonuç veya metod olmasına göre kadın çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına, erkek çiftçilere yönelik kurulacak demonstrasyonlar sonuç veya metod olmasına göre erkek çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına yazılacaktır. Aynı konuda hem erkek, hem de kadın çiftçilere yönelik olarak demonstrasyon planlanmış ise demonstrasyonun özelliğine göre o bölümdeki dört sütun da doldurulacaktır. Sonuç demonstrasyonu ile ilgili çiftçi sayısı sütunu doldurulurken her bir sonuç demonstrasyonunun bir çiftçi ile kurulacağı, metod demonstrasyonlarının ise gösterilecek veya yapılacak uygulamayı bizzat yapma, görme imkanı olacak birden çok çiftçi ile uygulanacağı dikkate alınarak yazılacaktır. Metod demonstrasyonunda demonstrasyonun sayısı ile metod demonstrasyonuna katılacak çiftçi sayısı aynı olmayacaktır. Aynı faaliyet konusu ve aynı faaliyet amacı ile hem sonuç demonstrasyonu hem metod demonstrasyonu kurulması programlanmayacak, aynı satırda hem sonuç hem metod demonstrasyonu planlanması yer almayacaktır. 
5.Demonstrasyonda Dağıtılacak Basılı Yayın Çeşidi sütunu; Demonstrasyonu kurulan konuyla ilgili unutulmaması gereken önemli noktalar hakkında çiftçilere detaylı bilgi vermek amacıyla hazırlanacak ve dağıtılacak basılı yayınların sadece çeşidinin ne olduğu ilgili sütuna yazılacaktır.     

6.Demonstrasyonda Kullanılacak Yayım Araçları sütunu; demonstrasyon kurulan konuda anlaşılmayı kolaylaştırmak ve öğrenmeyi desteklemek amacıyla varsa kullanılacak yayım aracının veya araçlarının sadece adı yazılacaktır.

7.Formda toplamı alınması istenen sütunların (sonuç veya metod demonstrasyonlarının sayısı ve bunlara ait çiftçi sayısı sütunları) il toplamları tam ve doğru olarak alınacaktır.

-TARLA GÜNLERİNE AİT PROGRAM FORMUNUN (FORM:2) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.Konusu sütununa, düzenlenecek olan tarla gününün konusu açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacak, genel ifadelerden kaçınılacaktır. Aynı konuda ve aynı faaliyet amacı ile hem metod demonstrasyonu kurulması hem de tarla günü düzenlenmesi planlanmayacaktır. Bir ürünün veya kurulan demonstrasyonun özelliği itibarıyla demonstrasyonun kurulduğu yıl içerisinde tarla günü düzenlenmesi mümkün olmayan durumlarda tarla günü planlanmayacaktır. (2011 yılında güzün ekilen buğday için 2011 yılında tarla günü planlanması gibi)

3.Düzenlenecek Tarla Gününün Amacı; sütununa, o konuda tarla günü düzenlenmesindeki faaliyet amacının ne olduğu açık, ayrıntılı ve kesin ifadelerle yazılacaktır.  

4. Tarla Gününde Hedef Kitle:  Kadınlara yönelik faaliyet sayılarının işlenmesi amacıyla bu sütun, Tarla Gününde Hedef Kitle adı altında iki bölüme ayrılmıştır. Kadın çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek tarla günlerinin sayıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları kadın çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına, erkek çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek tarla günlerinin sayıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları, erkek çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına yazılacaktır. 

5.Tarla Gününde Dağıtılacak Basılı Yayın sütununda, gösterilen veya tarla günü düzenlenen konuyla ilgili olarak tarla gününe katılanlara dağıtılacak basılı yayınların sadece çeşidinin ne olduğu bu bölümde ifade edilecektir.

6.Tarla Gününde Kullanılacak Yayım Araçları sütununda düzenlenen tarla gününde gösterilen konuyla ilgili anlaşılmayı ve öğrenmeyi desteklemek amacıyla kullanılacak yayım aracının veya yayım araçlarının sadece adı yazılacaktır.

7.Tarla Gününde İşbirliği Yapılacak Kuruluşlar sütununda ise düzenlenen tarla gününün başarıya ulaşması ve yararlı olması için işbirliği yapılacak kurum veya kuruluşların adı yazılacaktır.

8.Formda toplamı alınması istenen sütunların (düzenlenecek tarla günü sayısı ile tarla gününe katılması planlanan çiftçi sayılarına ait sütunlar) il toplamları tam ve doğru olarak alınacaktır.

-ÇİFTÇİ TOPLANTILARINA AİT PROGRAM FORMUNUN (FORM:3) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.Konusu sütununa, düzenlenecek olan çiftçi toplantısının konusunun ne olduğu açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacaktır. Düzenlenecek olan çiftçi toplantısının konusunun, herkes tarafından anlaşılmasının sağlanması amacıyla genel ifadeler kullanılmayacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacaktır. 

3.Düzenlenecek Toplantının Amacı sütunu; bu bölümde o konuda toplantı düzenlenmesindeki faaliyet amacının ne olduğu açık, ayrıntılı ve kesin ifadelerle yazılacaktır. 

4.Çiftçi Toplantısında Hedef Kitle Kadınlara yönelik faaliyet sayılarının işlenmesi amacıyla bu sütun, Çiftçi Toplantısında Hedef Kitle adı altında iki bölüme ayrılmıştır. Merkez ve ilçeler dahil olmak üzere; konusu sütununda yer alan konuda kadın çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek çiftçi toplantıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları kadın çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına, erkek çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek çiftçi toplantıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları, erkek çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına yazılacaktır. 
5.Toplantıda Dağıtılacak Basılı Yayın Çeşidi sütununa; toplantı konusu ile ilgili olarak, unutulmaması gereken önemli noktalar hakkında çiftçilere detaylı bilgi vermek amacıyla hazırlanacak ve toplantıya katılacaklara dağıtılacak basılı yayınların sadece çeşidinin ne olduğu yazılacaktır.     

6.Toplantıda Kullanılacak Yayım Araçları sütunu; toplantı yapılan konuda anlaşılmayı kolaylaştırmak ve öğrenmeyi desteklemek amacıyla kullanılacak yayım aracı veya araçlarının sadece adı yazılacaktır.

7.Formda toplamı alınması istenen sütunların (düzenlenecek toplantı sayısı ve katılması planlanan çiftçi sayısı) il toplamları tam ve doğru olarak alınacaktır.

-ÇİFTÇİ KURSLARINA AİT PROGRAM FORMUNUN (FORM:4) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.Konusu sütununa, açılacak olan çiftçi kursunun konusunun ne olduğu açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacaktır. Bu amaçla Milli Eğitim Bakanlığının onaylı ve açılması planlanan kursta uygulanacak modüler programın tam adı yazılacaktır. Düzenlenecek olan çiftçi kursunun konusunun, herkes tarafından anlaşılmasının sağlanması amacıyla genel ifadeler kullanılmayacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacaktır. Formdan da anlaşıldığı gibi Traktör Bakım ve Kullanma ve F Sınıfı Sürücü Kursları, Biçerdöver Operatörleri Yetiştirme ve G Sınıfı Sürücü Kursları, Sulama Mekanizasyonu konusunda açılacak tüm kurslar Mekanizasyon Kursları bölümüne, Arıcılık v.b. gibi açılacak diğer tüm çiftçi kursları Tarımsal Üretim Tekniklerine ait Diğer Kurslar Bölümüne yazılacaktır.

3.Açılacak Kursun Amacı sütunu; bu bölümde o konuda kurs açılmasındaki faaliyet amacının ne olduğu açık, ayrıntılı ve kesin ifadelerle yazılacaktır. 

4.Açılacak Kursun Süresi sütununa kursun süresi; saat olarak, Milli Eğitim Bakanlığının onaylı ve açılması planlanan kursta uygulanacak programının süresi yazılacaktır. 

5.Çiftçi Kursunda Hedef Kitle: Kadınlara yönelik faaliyet sayılarının işlenmesi amacıyla bu sütun, Çiftçi Kursunda Hedef Kitle adı altında iki bölüme ayrılmıştır. Merkez ve ilçeler dahil olmak üzere kadın çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek çiftçi kursları sayıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları kadın çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına, erkek çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek çiftçi kursları sayıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları, erkek çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına yazılacaktır. 

6.Dağıtılacak Basılı Yayın Çeşidi sütununa; kurs konusu ile ilgili olarak, unutulmaması gereken önemli noktalar hakkında çiftçilere detaylı bilgi vermek amacıyla hazırlanacak ve kursa katılanlara dağıtılacak basılı yayınların sadece çeşidinin ne olduğu yazılacaktır.     

7.Kullanılacak Yayım Araçları sütunu; Kurs yapılan konuda anlaşılmayı kolaylaştırmak ve öğrenmeyi desteklemek amacıyla kullanılacak yayım aracı veya araçlarının sadece adı yazılacaktır.

8.Formda toplamı alınması istenen sütunların (düzenlenecek kurs sayısı ve katılması planlanan çiftçi sayısı) il toplamları tam ve doğru olarak alınacaktır.

-ÇİFTÇİ İNCELEME GEZİLERİ, TEŞVİK MÜSABAKALARI, SERGİLER, KONFERANSLAR, PANELLER VE DİĞER BENZERİ FAALİYETLERE AİT PROGRAM FORMUNUN (FORM:5) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.Konusu sütunu; formdan da anlaşılacağı gibi, altı ana başlık altında toplanmıştır. Yapılacak olan faaliyet hangi ana başlığa ait ise ona ait bölüme yazılacaktır. Diğer formlarda olduğu gibi bu formda da yapılacak faaliyetin konusu açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacak, genel ifadelerden kaçınılacaktır.

3.Düzenlenecek Faaliyetin Amacı sütunu; o konudaki faaliyetin düzenlenmesindeki faaliyet amacının ne olduğu açık, ayrıntılı ve kesin ifadelerle yazılacaktır.

4.Hedef Kitle: Kadınlara yönelik faaliyet sayılarının işlenmesi amacıyla bu sütun, Hedef Kitle adı altında iki bölüme ayrılmıştır. Merkez ve ilçeler dahil olmak üzere birinci sütunda belirtilen konuda kadın çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek faaliyet sayıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları kadın çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına, erkek çiftçilere yönelik olarak düzenlenecek faaliyet sayıları ve katılması planlanan çiftçi sayıları, erkek çiftçiler bölümünün ilgili sütunlarına yazılacaktır. 
a-Çiftçi İnceleme Gezisi ile ilgili programda geziye katılması planlanan çiftçilerin sayısı Yarışmacı/Katılımcı sütununa yazılacaktır. 

b-Teşvik Müsabakası, Sergiler ve Panellere ait programlarda müsabakaya katılacak yarışmacı, düzenlenecek sergide ürünlerini sergileyecek ve panele panelist olarak katılacak kişilerin sayısı formun yarışmacı/katılımcı sütununa, bu faaliyetlere izleyici olarak katılacak olan kişilerin sayısı izleyici sütununa yazılacaktır. 

c-Konferanslar ile ilgili programda ise sadece izleyici sütunu doldurulacaktır.

d-Diğer Benzeri Faaliyetler ile ilgili çiftçi sayısı yazılırken program formuna yazılan faaliyetin konusuna/özelliğine göre, çiftçi sayısı sütunu doldurulacaktır. 

Sayısal planlama yazılmaması için koyu renkli olan bölüme sayısal planlama yazılmayacaktır. 
6.Faaliyetin Düzenlenmesinde İşbirliği Yapılacak Kurum-Kuruluşlar ve Faaliyetin Düzenleneceği Yer sütunu; bu bölümde programa alınan faaliyet için varsa işbirliği yapılan kurum/kuruluş veya kurumların/kuruluşların adı ile faaliyetin düzenleneceği yer ayrı ayrı ve açık bir şekilde belirtilecektir. İl ve İlçe Müdürlükleri işbirliği yapılacak kuruluş değil işin gerçekleşmesi için birlikte gayret sarf edecek kuruluşlar olduğundan bu sütunda İl Müdürlüğü/İlçe Müdürlüğü ifadeleri kullanılmayacaktır.

7.Formda toplamı alınması istenen sütunların (düzenlenecek faaliyet sayısı ve katılması planlanan çiftçi sayısı) il toplamları tam ve doğru olarak alınacaktır.

-KİTLE YAYIM VASITALARI ÜRETİMİNE AİT PROGRAM FORMUNUN (FORM:6) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.Konusu sütununa ilde üretilecek, hazırlanacak veya hazırlatılacak kitle yayım vasıtasının, yerel veya bölgesel düzeyde yayınlanacak olan radyo veya televizyon programının konusu açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacaktır. 

3.İlde Üretilecek Basılı Yayınlar sütunu yedi bölümden meydana gelmektedir. Gerek il’de yapılacak yayım faaliyetlerinde kullanmak amacıyla, gerekse herhangi bir konuda bilgi ve haber verme v.b amaçlarla hangi basılı yayın üretilecekse, o basılı yayının sayısı ait olduğu sütuna adet olarak yazılacaktır. Bu bölüme ilden, Bakanlıktan gönderilen YAYÇEP kitapları, afişler veya başka bir kurum veya kuruluştan temin edilerek dağıtılacak basılı yayınlar değil, il veya ilçe müdürlüğünde bizzat hazırlanacak ve çoğaltılacak basılı yayınların sayısı yazılacaktır.

4.İlde Hazırlanacak veya Hazırlatılacak Görüntülü Yayınlar sütunu nlanan ygulanacak programının süresi                                                                                iki bölümden meydana gelmekte olup, il veya ilçeler dahil olmak üzere ilin kendi imkanları ile (senaryo ve çekimler dahil) hazırlanacak veya hazırlatılacak slayt seti sayısı (seti oluşturan kare sayıları yazılmayacak) ve CD’lerin sayısı ait olduğu sütuna adet olarak yazılacak, X  VCD, DVD * veya + şeklinde işaretler kullanılmayacaktır. Ayrıca bu sütuna İlde mevcut slayt seti veya CD’lerin sayısı veya bunlardan kopyalama suretiyle kaç adet çoğaltacağı yada programın uygulanacağı yılda bunların yayım faaliyetlerinde kaç kez kullanılacağına ait sayısal planlamalar yazılmayacaktır. 

5.O konuda Yerel Veya Bölgesel Olarak Yayınlanacak radyo ve televizyon programlarının sayısı adet olarak ait olduğu bölümde gösterilecektir.

6.Üretilecek kitle yayım vasıtalarının toplam sütunları tam ve doğru olarak alınacaktır.

-İLDE HİZMET İÇİ EĞİTİMLER SONRASI DÜZENLENECEK PERSONEL BİLGİLENDİRME TOPLANTISI PROGRAM FORMUNUN (FORM:7) DOLDURULMASI:
1.Formun başlığında yer alan ili ve yılı kısımları mutlaka doldurulacaktır.

2.İlde veya ilçelerde düzenlenecek hizmet içi eğitimler sonrası düzenlenecek personel bilgilendirme toplantısının Konusu ait olduğu sütuna, açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacak, genel ifadelerden kaçınılacaktır.

3.Bilgilendirme Toplantısının Yapılacağı Yer (İl veya İlçe) sütununa o konuda düzenlenen hizmet içi eğitim toplantısının düzenleneceği yer tam ve açık olarak yazılacaktır. 

4.Bilgilendirmeyi Yapacak Personelin Adı Soyadı ve Görev Yeri, bu bölüme düzenlenen hizmet içi eğitim bilgilendirme toplantısına katılanlara gerekli bilgileri veren eğiticinin adı soyadı ve görev yaptığı yer tam ve açık olarak yazılacaktır. 

5.Toplantıya Katılacak Personelin Sayısı ve Ünvanı sütunlarında, bilgilendirme toplantısına  katılacak personelin sayıları, unvanlarına göre ayrı ayrı satırlarda belirtilecektir.  

6.Bilgilendirme Toplantısında Kullanılacak Basılı Materyal ve Görüntülü Araçlar sütunlarında ise, düzenlenecek bilgilendirme toplantısının daha verimli ve yararlı olmasını temin ve anlatılan konuyla ilgili ayrıntılı bilgilerin yer aldığı ve katılanlara dağıtılacak basılı materyal ile konunun anlaşılmasını desteklemek amacıyla kullanılacak görüntülü araçların sadece isimleri yazılacaktır.

7.Formda toplamı alınması istenen sütunun (Bilgilendirme toplantısına katılacak personelin sayısı) il toplamı tam ve doğru olarak alınacaktır.

8-Tar-Gel personeli tarafından bilgilendirme toplantılarına ait program formu düzenlenmeyecektir.
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