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 Evet Hayır 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İhtiyaç talep yazısı veya malzeme 
talep formu, teknik şartname 

 

Birimler ve Şubelerden gelen ihtiyaç talep 
yazıları ile talep formlarının Şube Müdürü 

tarafından satın alma birimine havale edilmesi 

K-PR 

 

A 

Ödenek var mı? 

Alım için bütçe tertibi ödenek durumuna 
bakılması 

Yapılacak iş için yaklaşık maliyet alınması İlgili birime ödeneğin olmadığının 
bildirilmesi 

İdarelerin diğer usüllerle temini mümkün 
olmayan mal ve hizmet alımları yapabilmesi 

için tek kaynaktan alım onayının 
gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi 

tarafından verilmesi  

Alım ile ilgili ihale onay belgesinin 
düzenlenmesi 

Firmadan Yetki belgesi istenir 

P-PR 
 

P-PR 
P-ŞM 
İ-GG 
İ-HY 

K-ŞM 

KOM 

Tek kaynaktan temin formunun 
düzenlenmesi ve harcama yetkilisi 

tarafından onaylanması 
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 Evet                                                                                             Hayır 
 
 
 

 

A 

Mal/hizmet işi kontrolünün kabul komisyonu 
tarafından yapılması 

Mal/hizmet alım 
için uygun mu 

Fatura karşılığı malların veya hizmet 
bedelinin ödenmesi 

Tutanak tutularak malların ambar 
girişinin sağlanması 

Malların uygun olanının temin 
edilmesi 

Fatura ile malların 
komisyon tarafından teslim 

alınması 

İ-KOM 

KOM 

İ-GG 
İ-HY 


