İLDE HİZMET İÇİ EĞİTİMLER SONRASI DÜZENLENEN PERSONEL BİLGİLENDİRME TOPLANTISI 
BİLGİ VE TAKİP FORMU
	1. Bilgilendirme toplantısının konusu:

	2. Bilgilendirme toplantısının düzenlenme amacı ve yayım programında ilişkili olduğu konu:

	3. Bilgilendirme toplantısının düzenlendiği tarih:

	4. Bilgilendirme toplantısının düzenlendiği yer:

	5. Bilgilendirme toplantısının hazırlığı sırasında ve bilgilendirme toplantısının düzenlendiği gün yapılan harcamalar ve tutarları


	Yapılan Harcamanın Konusu
	Finans Kaynağı
	Tutarı

	
	
	

	
	
	


	6. Bilgilendirme toplantısında görev alan eğiticilerin adı soyadı görev yeri/yerleri:
7. Bilgilendirme toplantısının düzenlenmesinde varsa işbirliği yapılan kişi/kurum/kuruluş/özel sektör:
8.Faaliyetin hazırlık ve uygulama aşamasında sırasıyla yapılan iş ve işlemler ve tarihleri (işlem sırasıyla)

	9. Bilgilendirme toplantısına katılanların sayısı: 

	10. Bilgilendirme toplantısında kullanılan yayım aracı/araçları

	11. Bilgilendirme toplantısında uygulanan program (varsa gündem buraya yazılacak veya eklenecek)


	
	Onay

	
	

	Teknik/Sağlık Eleman
	BÜBS/HSYSÜ/TAAD/KKÖ/GY/KTV

Şube Müdürü

	İmza


	İmza Tarih


	Not: Hizmetiçi eğitime katılanların imzalarının yer aldığı liste tutanağa eklenecektir.


